Anexa 1b
NORME INTERNE

Privind reglementarea activitatii de acces la informatiile de interes public
In cadrul Primariei Urziceni

CAPITOLUL I

Art.1 — Liberul acces la informatiile de interes public, sunt reglementate de Legea
nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public si Normele
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001.
Art.2 — Accesul liber si neingradit persoanelor la orice informatii de interes public
definite astfel prin Legea 544/2001, constituie unul dintre principiile fundamentale ale
relatiilor dintre Primdria Urziceni si orice persoand in concordanta cu Constitutia
Romaniei si documentele internationale ratificate de Parlamentul Romaniei.
Art.3 — a. Prin informatii de interes public, conform Legii nr. 544/2001, se intelege orice
informatie care priveste activitatile sau rezulta din primariei, indiferent de suportul ori de
forma sau de modul de exprimare a informatiei.

b. Prin informatii cu privire la datele personale, se intelege orice informatie
privind o persoana fizica identificata sau neidentificata.

CAPITOLUL IT

Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public

Art.4 Aplicarea Legii nr.544/2001 1n cadrul primariei se face cu urmatoarele principii:

a. principiul transparentei: primaria are obligatia sa-si desfasoare activitatea intr-
o manierd deschisa fatd de public in care accesul liber si neingradit la informatiile de
interes public sd constituie regula, iar limitarea accesului la informatii sd constituie
exceptia, in conditiile legii;

b. principiul aplicarii unitare: primaria asigura respectarea legii in mod unitar, in
conformitate cu prevederile legii nr.544/2001 si Normele metodologice de aplicare a
acesteia;

c. principiul autonomiei: primdria 1isi elaboreaza propriul regulament de
organizare si functionare a compartimentului de informare si relatii publice in
conformitate cu prevederile legii si normele metodologice;

Art.5 - Pentru organizarea si asigurarea accesului liber si neingradit al oricarei persoane
la informatiile de interes public la nivelul primadriei este organizat ,,Compartimentul
relatii cu publicul, petitii, informatii publice”. In cadrul acestuia va fi organizat un ,,punct
de informare documentare”.
Art.6 — Compartimentul are urmatoarele atributiuni:

- asigurda accesul la informatiile de interes public din oficiu sau la cerere, in
conditiile legii;



- publicarea anuald a unui buletin informativ care va cuprinde informatiile
prevazute la art.5, alin.(1) din lege;

- actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea primariei;

- structura organizatoricd, atributiile compartimentelor, programul de lucru si
programul de audients;

- numele, prenumele persoanelor din conducerea primadriei si a functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

- coordonatele de contact ale primariei, respectiv denumirea sediului, numerele de
telefon, fax, adresa de e- mal;

- sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;
programele si strategii proprii;
lista cuprinzand documentele de interes public;
lista cuprinzand categoriile de documente produse sau gestionate potrivit legii;

- modalitatile de contestare a deciziilor, emise de primarie in care orice persoana se
considera vatdmatd in privinta drepturilor de acces la informatiile de interes public
solicitate;

- organizarea periodica a unor conferinte de presa pentru aducerea la cunostinta a
informatiilor de interes public.

CAPITOLUL 111

Functionarea structurii de informare publica directa

Art.7 — Structura de informare publica directd (compartimentul) asigura rezolvarea
solicitdrilor privind informatiile de interes public.

Solicitarea de informatii de interes public poate verbald sau scrisa (pe raport de
hartie sau electronic).

In cazul informarii verbale a solicitarii, informatia este furnizata pe loc, daci este
posibil sau cu Indrumarea solicitantului sa adreseze o cerere scrisa.

Cererile formulate in scris, pe raport de hartie sau pe suport electronic se
inregistreaza intr-un registru Infiintat special pentru acest model de cereri eliberandu-i-se
solicitantului o confirmare scrisa continand data si numarul de inregistrare a cererii.

Dupa primirea si Inregistrarea cererii, seful compartimentului realizeazd o
evaluare primard in urma cdreia se stabileste dacd informatia solicitatd este de interes
public ce se comunica din oficiu, furnizatd la cerere sau exceptata de la liberul acces.

In cazul in care informatia solicitatd este deja comunicati din oficiu, in una din
formele prevazute in art. 5 din lege - afisarea la sediul Primariei, publicarea in Monitorul
Oficial al Romaniei sau mijloace de informare in masa, in publicatii proprii, precum si n
pagina de Internet proprie - se asigura de indata, dar nu mai mult de 5 zile, informarea
solicitantului despre acest lucru si sursa unde informatia solicitata poate fi gasita.

In cazul in care informatia solicitatd nu este din cele care se comunici din oficiu
va fi prezentatd secretarului Primariei pentru a dispune transmiterea ei structurii
competente pentru solutionare.

Dacéd informatia solicitata este identificata ca fiind exceptata de la accesul liber se
asigurd 1n termen de 5 zile de la inregistrare informarea solicitantului despre acest lucru.



Compartimentul relatii cu publicul, petitii va primi de la structura careia i-a fost
repartizatd solicitarea, raspunsul la solicitare si va redacta raspunsul catre solicitant
impreund cu informatia de interes public sau cu motivatia intarzierii ori a respingerii
solicitdrii in conditiile legii.

Raspunsul se inregistreaza §i se transmite persoanei interesate pe suportul
solicitat, in termen legal.

Réspunsul in scris se comunica in termen de 10 zile sau dupd caz cel mult 30 de
zile de la inregistrarea solicitarii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul
lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii.

In cazul in care durata necesari pentru identificarea si desfisurarea informatiei
solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va fi comunicat solicitantului in maxim 30 de zile
cu conditia instiintari in scris despre acest fapt in termen de 10 zile.

Refuzul comunicarii informatiilor solicitate se motiveaza si se comunica in termen
de 5 zile de la primirea petitiilor.

In cazul in care solicitarea de informatii implici realizarea de copii de pe
documentele detinute, costul serviciilor de copiere va fi suportat de solicitant in conditiile
legii.

Art.8. Se excepteaza de la accesul liber al cetatenilor urmatoarele informatii:

a)- informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac
parte din categoria informatiilor clasificate;

b)- informatiile privind eliberarile autoritatilor precum si cele care privesc interesele
economice §i politice ale Primarie, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate;
c¢)- informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora
aduce atingerea principiului concurentei loiale, potrivit legii;

d)- informatii cu privire la datele personale, potrivit legii;

e)- informatii privind procedura in timpul anchetei disciplinare, dacd se pericliteaza
rezultatul anchetei;

f)- informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

Art.9. Programul zilnic al compartimentului va fi cel al Primariei incluzand intr-o zi pe
sdptamand si ore dupa programul de functionare, ziua va fi stabilita prin dispozitia
primarului.

Art.10. Accesul la informatii de interes public este gratuit.

CAPITOLUL IV

Functionarea structurii in relatiile cu presa

Art.11. — Atributii:

- furnizarea ziaristilor, prompt si competent, a oricaror informatii de interes public
care privesc activitatea primariei;

- acordarea fara discriminare, in cel mult 2 zile de la inregistrare, a acreditarii
ziaristilor §i reprezentantilor mijloacelor de informare in masa;

- sa informeze in timp util si sd asigure accesul ziaristilor la activitatile si actiunile
de interes public.



- sd asigure periodic sau de fiecare data cand activitatea primariei prezintd un interes
public imediat, difuzarea de comunicate, informari de presa, organizarea de informatii de
presa sau briefing — uri;

- sa difuzeze ziaristilor dosare de presa legate de evenimente sau activitdtile
primariei;

- sd nu refuze sau sd nu retragd acreditarea unui ziarist decat numai pentru fapte care
implicd desfasurarea normala a activitatii primdriei i care nu privesc opiniile exprimate
in presa de respectivul ziarist;

- in cazul retragerii acreditarii unui ziarist, sd asigure organismul de presa acreditarea
altui ziarist.

CAPITOLUL V

Art.12. — Anual, compartimentul va intocmi un raport scris privind accesul la
informatiile de interes public care va cuprinde:
numarul total de solicitari de informatii de interes public;
numarul total de solicitari departajat pe domenii de interes;
numarul de solicitari rezolvate favorabil;
numarul de solicitari respinse, defalcat dupa motivatia respingerii (informatiile
exceptate de la acces, inexistente etc.) ;
e. numarul de solicitari adresate in scris :
1. pe suport de hartie
2. pe suport electronic
f. numarul de solicitari adresate de persoane fizice;
g. numarul de solicitari adresate de persoane juridice;
h. numarul de reclamatii administrative:
1. rezolvate favorabil
2. respinse
i. numarul de plangeri In instanta:
1. rezolvate favorabil
2. respinse
3. 1in curs de solutionare
j. costurile totale ale compartimentului de informare;
k. sumele totale Incasate pentru serviciile de copiere a informatiilor de interes public
solicitate;
. numarul estimativ de vizitatori ai punctului de informare/ documentare;
Raportul va fi adresat primarului si va fi facut public.
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CAPITOLUL VI

Sanctiuni

Art.13. — Raspunderea disciplinard a functionarului desemnat pentru aplicarea Lg.
544/2001, se stabileste conform Statutului functionarilor publici, statutelor speciale sau
dupa caz, Codul muncii.



1. Persoana care se considera vatdmata in drepturile sale, poate depune reclamatie
administrativa in termen de 30 de zile de la luarea la cunostintd a refuzului, explicit sau
tacit, al functionarului responsabil cu aplicarea prevederilor Lg. 544/2001.

2. Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, la nivelul primariei se
va constitui o comisie, prin dispozitia primarului, care va analiza ncédlcarea drepturilor de
acces la informatiile de interes public.

Comisia va analiza reclamatiile si in functie de concluzii, va constata daca
reclamatia este Intemeiata sau nu.

In cazul functionarului public culpabil, comisia de analizd va informa despre
rezultatul cercetdrii administrative comisia de disciplind a primdriei care va propune
aplicarea unei sanctiuni corespunzatoare, potrivit legii.

3. Comisia de analiza redacteaza si trimite raspunsul solicitantului.



