
Anexa nr. 2b 
 

CIRCUITUL DOCUMENTELOR EMISE ÎN BAZA LG.544/2001 PRIVIND LIBERUL ACCES LA INFORMAŢIILOR DE  
INTERES PUBLIC 

 
 
 

Nr. 
Crt. 

Denumire docu- 
ment 

Pentru ce se 
întocmeşte 

Nr. 
de 
ex. 

Când se întoc- 
meşte 

Cine întocmeşte 
destinaţia 

Termen de predare cine 
acordă 
viză de 
control 
financiar 
preventiv 

 

Cine 
aprobă 

Loc de arhivare 

1 Răspuns la cerere În vederea emiterii 
răspunsului la 
solicitarea adresată 
instituţiei  privind 
accesul la o informaţie 
de interes public 

2 La orice solicitare 
de acces la 
informaţiile de 
interes public 

-inspector 
relatii  
cu publicul 
 
-petiţionar 

1o zile conform art.7 
alin.(1) sau după caz în 
cel mult 30 zile de la 
înregistrarea solicitării  

--------- Primar 
Secretar 

Compartiment  
relaţii publice 

2 Răspuns la 
reclamaţie 

Urmare reclamaţiei 
persoanei care se 
consideră vătămată în 
drepturile sale   

2 La orice reclamaţie 
administrativă  

Comisia de 
analiză conf. 
Art.35. alin .1 
 Petentului 

15 zile de la depunerea 
reclamaţiei dacă după 
cercetarea 
administrativă aceasta 
se dovedeşte întemeiată    

------------
-- 

Primar 
Secretar 

Comisia de analiză 

3  Adresa privind 
informaţiile 
comunicate din 
oficiu 

Pentru informarea 
cetăţenilor  

 permanent -inspector 
relatii  
cu publicul 

anual ---------- Primar 
Secretar 

Compartiment 
relaţii publice 

4  Adresa raspuns 
informaţii 
comunicate la cerere 

In urma cererii depuse 
de cetăţean 

2 La orice solicitare 
de acces la 
informaţiile de 
interes public 

-inspector 
relatii  
cu publicul 
 
-petiţionar 

1o zile conform art.7 
alin.(1) sau după caz în 
cel mult 30 zile de la 
înregistrarea solicitării 

 Primar 
Secretar 

Compartiment  
relaţii publice 

5  Adresa raspuns 
informaţii  exceptate 
de la liberul acces al 
cetăţenilor 

In urma cererii depuse 
de cetăţean 

2 La orice solicitare -inspector 
relatii  
cu publicul 
petiţionar 

1o zile conform art.7 
alin.(1) sau după caz în 
cel mult 30 zile de la 
înregistrarea solicitării 

 Primar 
Secretar 



   6 Fişa de evaluare 
centralizată a 
implementării Lg. 
544/2001 
 

Pentru informarea 
cetăţenilor  
Pentru evidenţă 

1 anual  
-petiţionar 

anual ---------- Primar 
Secretar 

Compartiment  
relaţii publice 
Pagină web 
Primărie Urziceni 

7 Raport privind 
accesul la 
informaţiile de   
interes public 

Pentru informarea 
cetăţenilor  
Pentru evidenţă 

1 anual  
Inspector relatii 
cu publicul 
Publicare 

anual  Primar 
Secretar 

Compartiment  
relaţii publice 
Pagină web 
Primărie Urziceni 

 


